[image: 中营汽车学院院徽]
实
验
（训）
室
安
全
责
任
书
中营汽车学院安全工作领导小组
2019年02月

中营汽车学院实验（实训）室安全责任书

为保障我院科研、实验（训）、教学、学生第二课堂的正常进行，防止安全事故发生，加强实验室消防、安全工作，预防和减少事故，保护师生员工人身利益和公共财产安全，根据《高等学校实验室工作规程》（原国家教委令第20号）、《危险化学品安全管理条例》（国务院令第344号）、《髙等学校消防安全管理规定》（公安部令 第28号）、《关于加强学校实验室排污管理的通知》（教育部、国家环保总局）以及学校安全管理等相关规定，结合学院的工作实际，特签订本责任书。
一、实验室安全管理工作坚持“谁主管，谁负责”“谁使用，谁负责”的原则。实验主管领导和实验室主任全面负责实验室安全管理工作;各实验室分管人员及实验室使用老师是该实验室防火、防盗、防爆、防意外事故的安全管理工作责任人。
二、各实验室第一安全责任人为各实验室分管人员，负责自己责任实验室的日常安全管理工作及上级布置的工作。各位老师因教学需要申请实验室，申请通过后，各实验室分管人员需要和老师做好使用实验室的各项交接工作，并强调在使用期间，该实验室的安全管理工作由使用老师负责，实验室分管人员日常要起监督义务。
三、实验室使用人离开前要对实验室进行水、电、门、窗等进行安全检查，并经常对其他安全隐患进行排查,发现有安全问题及时处理,不能解决的问题及时向实验主任汇报，并形成纸质材料。如因责任人管理、使用不当，造成漏电、漏水及火灾、盗窃等事故，根据学校和学院有关规定予以处罚。
四、要加强实验环境和物品的管理，物品要摆放整齐，保持实验室的卫生整洁，严禁在实验室使用明火、严禁使用热水壶、电饭煲等大功率电器。实验室设备的出和入需向该实验室分管人员作说明或登记，发现可疑情况及时向实验主任和主管领导反映。
五、实验室管理人员最少一周需要对实验室进行一次检查，主要针对用电、用水、耗材、卫生、门、窗等进行检查，如有发现隐患必须对其排除，如不能立刻排除，需要马上停止该实验室的使用，等到排除隐患才能继续使用。
六、未经有关部门批准，任何人不得擅自改动实验室的水、电线路以及墙体等结构；
七、各实验室不得存放过量易燃、易爆及有毒物品，其领取、使用、保管都必须按学校有关规定进行，各实验室分管人员负有监督检查的责任，学校负责进行不定期的检查。
八、各实验室所产生的废液、废渣，不得随意丢弃、土埋或水冲，应集中保管、统一处理，学校负责对有关事宜的协调工作。
九、各实验室应确保具备基本的安全条件和设施，并定期进行检查、更换，以确保安全设施的有效性。
十、申请了实验室的老师有义务配合实验室分管人员进行日常卫生和消防的巡查和监督,发现有问题要及时排除，多次劝告不改者，实验室责任人有权拒绝其进入所属实验室工作，由学院通告批评和处理。
十一、此责任书一式二份，实验室管理人员和实验室安全负责人各持一份。
特别说明：1、禁止在实验室使用电热水壶;
2、电线插板不能串联;
3、禁止在实验室对电动车充电；
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