泉州职业技术大学请假条
      年        月        日
	姓    名
	
	所在部门
	

	请假理由
	

	请假天数
	自      年    月    日至      年    月    日止，计      天

	请假类型
	□公假  □病假  □事假  □婚假  □产假  □陪产假  □哺乳假  □丧假

	工作交接及
确认情况
（教学、日常）
	

	部门意见：
	教务处意见：
	校领导批示：


注：有授课任务的需到教务处办理调课手续（说明调课时间或代课人），日常工作含班主任工作。
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