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第一章　总则
第一条　为提高泉州理工教育基金会（以下简称“本基金会”）工作的透明度，强化社会对本基金会工作的监督，规范本基金会信息公布管理，保护捐赠人、受益人和本基金会的合法权益，依据《本基金会管理条例》、《慈善组织信息公开办法》、《泉州理工教育基金会章程》以及其他相关法律、法规，结合本基金会实际情况，制定本制度。
第二条　本制度所称信息公布，是指本基金会按照相关法律法规和本制度的规定，将本基金会内部信息和业务活动信息通过媒体向社会公布的活动。
第三条　本基金会将遵循公正、公平、及时的原则，主动公布除依法不予公布外应该公布的信息。本基金会所有公布的信息要体现及时性、公开性、权威性、严肃性、全面性。本基金会公布的信息资料应真实、准确、完整，没有虚假记载、误导性陈述或者重大遗漏。
第二章　公布范围和内容
第四条　本基金会对符合下列基本要求的信息，应主动予以公布：
1. 本基金会组织机构信息，包括本基金会组织架构、理事会成员情况、本基金会章程等；
2. 本基金会部分内部管理制度；
3. 本基金会联系方式；
4. 本基金会年度工作报告和财务会计报告；
5. 捐赠项目有关情况；
6. 本基金会动态信息或相关新闻；
7. 法律法规要求公开的其他信息。
第五条　涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的信息以及捐赠人、志愿者、受益人、慈善信托的委托人不同意公开的姓名、名称、住所、通讯方式等信息，不得公开。
第六条　未经审计的本基金会财务会计报告不得对外公布。
第三章　信息公布途径
第七条  建立并完善本基金会网站，在本基金会网站、泉州职业技术大学主要媒体、民政部门指定的媒体或其他主流媒体上公布属于主动公布范围的信息。
第八条  综合运用各类传媒途径进行信息公布，包括新媒体（如微博、微信）、移动传媒、网络媒体、电子邮件、短信、展板、出版物和专题活动等。
第十条　本基金会应当将信息公布活动的情况如实反映在年度工作报告中，接受监督检查。
第四章　信息公布组织架构及权限设置
第十一条　本基金会秘书长全面负责本基金会信息公布工作，包括审定信息公布工作计划和有关制度，研究决定信息公布中的重大问题，指导并推进本基金会信息公布工作。
第十二条　本基金会办公室负责对公布信息进行统一管理，并承办信息公布工作；定期监测各部门负责管理并已经公布的信息；同时对已公布的信息做好妥善保管工作。
第十三条　对于公共媒体上出现的对本基金会造成或者可能造成不利影响的消息，办公室应当公布说明或者澄清。
第五章　附则
第十四条  本办法自颁布之日起执行，由本基金会负责解释。
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